                                                                                                               УТВЕРЖДЕН
                                                                                            постановлением главы
    Чебаркульского городского округа

                                                                                           от 16.08.2010г. № 715
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа 
по исполнению муниципальной функции 

«Прием выморочного имущества в виде расположенных на территории муниципального образования жилых помещений в муниципальную собственность муниципального 
образования «Чебаркульский городской округ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа по исполнению муниципальной функции по приему выморочного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Чебаркульский городской округ» (далее муниципальная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при приеме в муниципальную собственность жилого помещения, подлежащего передаче в муниципальную собственность в порядке наследования по закону.
1.2. Исполнение муниципальной функции возложено на Управление муниципальной собственности Чебаркульского городского округа (далее – УМС).
Работу по исполнению муниципальной функции по приему выморочного жилого помещения в муниципальную собственность муниципального образования «Чебаркульский городской округ», осуществляет ведущий специалист отдела учета, правового обеспечения и контроля за муниципальным имуществом (ОУПО и К) управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа (далее – специалист отдела).
1.3. К жилым помещениям, переходящим по праву наследования по закону в муниципальную собственность (далее по тексту — жилое помещение), относятся жилые помещения в виде жилых домов, квартир, их частей, комнат и долей в праве собственности на жилые помещения, принадлежащие гражданам на праве собственности и освобождающиеся в связи со смертью собственника, в случаях:

- если отсутствуют наследники как по закону, так и по завещанию;

- если никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от наследования;

- если никто из наследников не принял наследства либо все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в пользу другого наследника.
1.4. Настоящий Регламент разработан в соответствии со статьями 1151, 1152, 1162  Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Чебаркульский городской округ», постановлением главы муниципального образования «Чебаркульский городской округ» от 17.11.2009 № 947 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)».

2. Административные процедуры
2.1. Организации, осуществляющие обслуживание и эксплуатацию жилищного фонда Чебаркульского городского округа, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы и т.п. в 30-дневный срок со дня смерти гражданина, имевшего жилое помещение на праве собственности, письменно уведомляют УМС Чебаркульского городского округа о возможном отсутствии наследников и необходимости совершения действий о признании права на жилое помещение по наследству. 

2.2. Основанием для начала административного действия по приему жилого помещения в муниципальную собственность является информация органа записи актов гражданского состояния о смерти гражданина, поступившая в УМС Чебаркульского городского округа по запросу специалиста отдела.

2.3. После получения информации о смерти гражданина специалист отдела в 5-ти дневный срок вносит сведения об умершем гражданине в электронный реестр с указанием даты окончания срока принятия наследства.

2.4. По истечении срока принятия наследства специалист отдела направляет нотариусу по месту открытия наследства запрос о наличии в производстве наследственного дела в отношении умершего гражданина.

2.5. Наличие в производстве у нотариуса наследственного дела является основанием для прекращения исполнения муниципальной функции.

2.6. При отсутствии у умершего гражданина наследников, специалист отдела в месячный срок принимает меры по выявлению жилых помещений, принадлежавших умершему гражданину на праве собственности, путем направления запросов в органы, осуществляющие или осуществлявшие ранее регистрацию прав на недвижимое имущество и осуществляет сбор документов, необходимых для получения свидетельства о праве на наследство по закону на жилое помещение:  

           -  свидетельство (справку) о смерти, выданное органом, уполномоченным производить государственную регистрацию актов гражданского состояния;

           - документ, подтверждающий регистрацию умершего лица по месту жительства, выданный отделом регистрации учета граждан;

           - выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на жилое помещение, выданную органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на объекты недвижимости, или документы (дубликаты документов), устанавливающие право собственности умершего лица на жилое помещение;

           - кадастровый паспорт на жилое помещение, выданный органом технической инвентаризации объектов недвижимости;

           - справку о стоимости жилого помещения, выданную органом технической инвентаризации объектов недвижимости.
2.7. В случае выявления жилых помещений, принадлежавших умершему гражданину на праве собственности, специалист отдела в недельный срок обращается к нотариусу по месту открытия наследства в получении свидетельства о праве на наследство по закону с приложением необходимых документов.
2.8. После получения свидетельства о праве на наследство по закону, специалист отдела в недельный срок готовит пакет документов, необходимых для осуществления государственной регистрации права собственности муниципального образования на жилое помещение.

2.9. Результатом исполнения муниципальной функции является государственная регистрация права собственности муниципального образования «Чебаркульский городской округ» на жилое помещение и его учет в реестре муниципального имущества.
2.10. Контроль соблюдения административных процедур по исполнению муниципальной функции осуществляется начальником ОУПО и К УМС Чебаркульского городского округа путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Регламента.

3. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения функции.
3.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением на действия (бездействия) и решения специалиста отдела, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, в УМС Чебаркульского городского округа, по адресу: г.Чебаркуль, ул. Ленина, д. 13-а, кабинет № 116, тел.8 (35168) 6-00-62. Приемный день: понедельник с 13-00 до 16-00.
3.2. Обращение может быть как устным, так и письменным.

3.3. При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни начальником управления муниципальной собственности Чебаркульского городского округа. Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

3.4. Письменное обращение должно содержать:

- наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение;

- фамилию, имя, отчество;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет обращения;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

- личную подпись обратившегося заявителя и дату.

3.5. Регистрацию жалобы осуществляет уполномоченное лицо УМС Чебаркульского городского округа. УМС Чебаркульского городского округа рассматривает обращение в течение 30 дней со дня его регистрации. Начальник УМС Чебаркульского городского округа не может передать обращение на рассмотрение специалиста отдела, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

3.6. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органов местного самоуправления, заинтересованному лицу дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти.

3.7. Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение, в судебном порядке.
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